




三＼ 负责组织本专业教师实施教学

l．组织实施本专业教学计划， 负责各个教学环节的组织安排

和考核评价工作 。

2.负责对本专业学生进行专业教育 。 及时了解和反馈学生学

习和任课教师教学情况。

3.组织本专业教师听评课 。

四、 负责安排本专业实践教学环节的指导工作

1．负责本专业实习实训基地建设工作， 做好校外实习基地联

络工作， 组织安排学生开展校内外实训实习 。

2．联系并落实本专业
”

l+X" 证书考试相关工作 。

3．对本专业的毕业实习与毕业设计提出具体计划和要求， 协

助安排指导教师并组织答辩和成绩评定 。

五＼ 负责本专业的教学评价

1．负责对本专业教学质量的过程监控 。

2．制定对本专业毕业生的跟踪调查工作方案， 并协助院系实

施 。

六、 负责本专业的教研和教改工作

1．协助系主任开展本专业的教学研究工作 。

2．组织本专业教师开展教学改革工作， 探索产学研相结合的

人才培养模式 。

3.收集整理本专业在教学改革、 学生就业等方面的综合情

况 。
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